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PODMIOTY NIEPUBLICZNE 
 

 
I. FUNDACJA / STOWARZYSZENIE REJESTROWE 
 

1. Reprezentacja: 
 zgodnie z KRS 

 
2. dokumenty wymagane od Beneficjenta: 

 pełnomocnictwo (jeśli dotyczy), 
 statut, 
 odpis z KRS, 

 
 
II. KLUB SPORTOWY / UCZNIOWSKI KLUB SPORTOWY 
 

Musi być zarejestrowany w KRS 
 

1. reprezentacja: 
 zgodnie z KRS 

 
2. dokumenty: 

 pełnomocnictwo (jeśli dotyczy), 
 statut, 
 odpis z KRS, 

 
 
 
III. SZKOŁA NIEPUBLICZNA 
 

1. reprezentacja: 
  zgodnie z KRS, 

 
2. dokumenty: 

 zaświadczenie o wpisie do Ewidencji szkół/placówek niepublicznych, 
 statut, 
 odpis z KRS, 

 
IV. UCZELNIA NIEPUBLICZNA 
 

1. reprezentacja: 
 zgodna ze statutem lub rektor (TYLKO jeśli nie ma informacji o reprezentacji w statucie wprost) 

 
2. dokumenty: 

 statut, 
 dokument potwierdzający powołanie na funkcję osobie uprawnionej do reprezentacji, 
 odpowiednie zgody (jeśli są wymagane przez statut), 
 pełnomocnictwo (jeśli dotyczy), 

zaświadczenie o wpisie do Ewidencji uczelni niepublicznych, 
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PODMIOTY PUBLICZNE  

V. SAMORZĄD LOKALNY (najczęściej jako organ prowadzący beneficjenta) 
 
A. Gmina / miasto na prawach powiatu 
 

1. reprezentacja: 
 wójt / burmistrz / prezydent miasta albo  
 działający na podstawie jego upoważnienia zastępca samodzielnie 

albo wraz z inną osobą upoważnioną przez 
wójta/burmistrza/prezydenta 

 do podpisania umowy potrzebna jest kontrasygnata skarbnika 
gminy (głównego księgowego budżetu) lub osoby przez niego 
upoważnionej 

 
2. dokumenty: 

 kopia dokumentu informującego o wyborze na stanowisko wójta / 
burmistrza / prezydenta miasta wydanego przez komisję wyborczą, 

 kopia o powołaniu zastępcy wójta/burmistrza/prezydenta + 
upoważnienie dla niego (jeśli dotyczy), 

 upoważnienie od wójta / burmistrza / prezydenta dla osoby trzeciej 
(jeśli dotyczy), 

 kopia dokumentu informującego o powołaniu na dyrektora 
placówki (jeśli dotyczy), 

 kopia pełnomocnictwa (jeśli dotyczy), 
 dokument powołujący skarbnika, 
 kopia dokumentu powołującego / zaświadczającego o zatrudnieniu 

osoby, której skarbnik udzielił pełnomocnictwa do kontrasygnaty 
umowy, 

 statut,  
 zaświadczenie o nadaniu NIP, 

B. Powiat 
 

1. reprezentacja: 
 dwóch członków zarządu albo 
 jeden członek zarządu i osoba upoważniona przez zarząd powiatu, 
 do podpisania umowy potrzebna jest kontrasygnata skarbnika 

powiatu lub osoby przez niego upoważnionej 
 
 
 

2. dokumenty: 
 kopia uchwały Rady Powiatu dotycząca wyboru członków zarządu 

powiatu podpisujących umowę lub podpisujących 
pełnomocnictwo, 

 kopia dokumentu informującego o powołaniu na dyrektora 
placówki (jeśli dotyczy), 

 kopia pełnomocnictwa (jeśli dotyczy), 
 dokument powołujący skarbnika, 
 kopia dokumentu powołującego / zaświadczającego 

o zatrudnieniu osoby, której skarbnik udzielił pełnomocnictwa do 
kontrasygnaty umowy, 

 statut,  
 zaświadczenie o nadaniu NIP, 

C. Województwo 
 

1. reprezentacja: 
 marszałek województwa wraz z członkiem zarządu województwa, 

chyba że statut województwa stanowi inaczej, 
 do podpisania umowy potrzebna jest kontrasygnata głównego 

księgowego budżetu województwa lub osoby przez niego 
upoważnionej 

 
 

2. dokumenty: 
 kopia uchwały sejmiku wojewódzkiego dotycząca wyboru zarządu 

województwa, kopia statutu województwa, 
 statut województwa, 
 upoważnienie udzielone przez sejmik województwa do składnia 

oświadczeń woli jednoosobowo przez marszałka (jeśli dotyczy), 
 kopia dokumentu informującego o powołaniu na dyrektora 

placówki (jeśli dotyczy), 
 kopia pełnomocnictwa (jeśli dotyczy), 
 dokument powołujący skarbnika, 
 kopia dokumentu powołującego / zaświadczającego 

o zatrudnieniu osoby, której skarbnik udzielił pełnomocnictwa do 
kontrasygnaty umowy (jeśli dotyczy), 

 statut,  
 zaświadczenie o nadaniu NIP, 

 
VI. SZKOŁA PUBLICZNA (lub INNA PUBLICZNA PLACÓWKA OŚWIATOWA, np. ZESPÓŁ SZKÓŁ, PRZEDSZKOLE, BURSA) 
 

1. reprezentacja 
 patrz: SAMORZĄD LOKALNY  

 
2. dokumenty: 

 patrz: SAMORZĄD LOKALNY  
 statut szkoły 
 zaświadczenie o nadaniu NIP dla szkoły 
 

 
VII. PLACÓWKI KULTURY (np. domy kultury, biblioteki, muzea) 
 

1. reprezentacja: 
 zgodnie z zapisami statutu 

 
2. dokumenty: 

 odpis z Rejestru instytucji kultury (właściwego urzędu gminy/miasta /Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego), 
 kopia aktu powołania dyrektora placówki, 
 pełnomocnictwo (jeśli dotyczy), 
 statut,  
 zaświadczenie o nadaniu NIP, 
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VIII. OCHOTNICZE HUFCE PRACY (OHP) (Komenda Główna OHP / Komenda Wojewódzka OHP / Centrum Kształcenia i Wychowania / Ośrodek Szkolenia Zawodowego) 
 

1. reprezentacja: 
 Komendant Główny OHP 

 
2. dokumenty:  

 kopia aktu powołania Komendanta Głównego (przez ministra właściwego do spraw pracy) / Wojewódzkiego, 
 pełnomocnictwo dla komendanta wojewódzkiego lub dyrektora, 
 rozporządzenie ds. OHP,  
 zaświadczenie o nadaniu NIP, 

 
 
IX. UCZELNIA PUBLICZNA 
 

1. reprezentacja: 
 rektor 

 
2. dokumenty: 

 potwierdzające wybór na funkcję rektora oraz pełnomocnika (jeśli dotyczy) 
 pełnomocnictwo (jeśli dotyczy), 
 statut,  
 zaświadczenie o nadaniu NIP, 

 
 
 
X. POZOSTAŁE PODMIOTY PRAWA PUBLICZNEGO  
 

1. reprezentacja: 
 zgodnie z reprezentacją przewidzianą w ustawie 

 
2. dokumenty: 

 dokument potwierdzający utworzenie instytucji, inne dokumenty potwierdzające reprezentację prawną, 
 pełnomocnictwo (jeśli dotyczy), 

 


